
Hope Christian Community Foundation 
Opportunity to Serve Submission Form 

Job Title or Short 
Description: 

Organization Name: 

Organization Mission 
Statement: 

Contact Information 
(include e­mail address): 

Detailed Description: 

Education & Experience: 

Compensation: 

Hours: 

Website: 

Closing Date: 

The Development Director will establish a school and ministry development plan, 
which will include a calendar of activities to raise and sustain adequate funding to 
operate the school and ministries. 

Brinkley Heights Urban Academy 

The Development Director will establish a school and ministry development plan, which will include a calendar of 
activities to raise and sustain adequate funding to operate the school and ministries. The plan will include: 

1.  The Board's role in fundraising; 
2.  Individual donor relations; 
3.  Writing grant proposals; 
4.  Direct mail appeals; 
5.  Events to raise money and identify donors; 
6.  Media relations; 
7.  Church relations; and 
8.  Establishing a school/ministry image, including publications. 

Qualifications: Candidate must have: 
•  Demonstrated success in securing major and annual gifts from foundations and corporations; 
•  Demonstrated success in meeting annual fund goals, development management, grant writing, 

sponsorships and special events; 
•  Demonstrated success in working as a member of a team and developing effective working relationships 

with staff, volunteers and donors; 
•  Excellent written/oral communication skills; 
•  Computer literacy and competency with electronic donor tracking systems; 
•  Commitment to Urban Christian Education and the Brinkley Heights mission of community reclamation; 
•  Knowledge of both local and national philanthropic communities; and 
•  Demonstrated success in soliciting and securing major gifts from individuals. 

Bachelor's degree required; advanced degree preferred & Minimum 
three years experience in nonprofit fund development. 

Competitive salary dependent upon the qualifications of the applicant.. 

Full­time 40 hours per week 

bhua.org 

July 1, 2008 

Brinkley Heights Ministries, Attention: Tim Cox, 3275 
Rosamond Avenue, Memphis, TN 38122; 
Phone:  901­324­3022 Fax:  901­327­0986; 
Email: pastortim@brinkleyheights.com. 

BHUA is a Christ­centered school providing a safe, nurturing educational environment 
for inner­city children where academic excellence is pursued with creativity and 
integrity for each child.


